Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Ceard

PORTARIA N° 15, DE 27 DE JULHO DE 2018.

Dispde sobre os deslocamentos a servigo no
ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Ceara (CAU/CE), regulamenta a meia-diaria e
da outras providéncias.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Ceara (CAU/CE), no uso das
atribuicées que lhe conferem o disposto no art. 35, incisos | e Ill da lei 12.378/2010 e no
artigo 57 do Regimento Interno do CAU/CE;

Considerando a necessidade e a conveniéncia da edigdo de norma especifica para regular a
concessdo de passagens e verbas indenizatérias relativas a deslocamentos de interesse
desta autarquia, em face do disposto no art. 3°, §2°, da Resolugéo n° 113 do CAU/BR, de
13.01.2016; :

Considerando que a Ementa da Resolugdo n° 113, do CAU/BR, de 13.01.2016, altera a
Resolugdo n° 47, do CAU/BR, de 09.05.2013, atualiza os valores de diarias, de auxilio
deslocamento e dos limites para reembolsos e indenizagdes no ambito do CAU/BR e os
valores limites a serem observados pelos CAU/UF, para os deslocamentos a servigo de
conselheiros e convidados;

Considerando o disposto na Portaria-TCU n° 308, de 6 de novembro de 2015;
RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Ceara (CAU/CE) respondera pelas
despesas relacionadas com os deslocamentos de pessoas a servigo no territério nacional ou
no exterior, observados os termos desta Portaria, compreendendo:

| — passagens de transporte aéreo, rodovidrio, ferroviario ou aquaviario, ou a combinagao
destes;

Il — reembolso por deslocamento em veiculo préprio ou alugado, quando nao forem
fornecidas passagens ou estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;

Il - diarias;
IV — custeio de Iocomoc;éo urbana;

V — custeio de hospedagem e de manutencéo no local de destino, quando nao forem
concedidas diarias;

CAPITULOII
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 2° As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo, rodoviério, ferroviario ou
aquavidrio, ou a combinagéo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do
local de origem da pessoa a servigo até o local de prestagéo dos servigos e retorno ao local
de origem ou outro destino no territorio nacional.
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Art. 3° A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideragao:

| — o atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servico;
Il - os menores custos para o CAU/CE:

Ill = a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do territério
nacional.

CAPITULO Il ,
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO OU ALUGADO

Art. 4° Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou
aquaviarias previstas no art. 2° antecedente, e quando houver solicitagdo nesse sentido
formalizada pela pessoa designada para o deslocamento a servico, podera ser concedida
indenizagdo por deslocamento em veiculo préprio ou alugado, desde que presente uma das
seguintes situagdes:

| = quando o trecho de deslocamento n&o for servido por transporte aéreo, rodoviario
ferroviario ou aquaviario regular;

Il - quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario regular, o deslocamento em veiculo préprio ou alugado
possa ser feito em tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos
transportes regulares.

Art. 5° Os valores da indenizagéo de que trata o art. 4° sero fixados, conforme o caso, pelo
plenario do CAU/CE para vigorar no ambito da respectiva administragéo, e correspondera:

| — nos casos do inciso | do art. 4° ao limite méximo de R$ 1,39 (um real e trinta e nove
centavos) por quildmetro rodado;

Il = nos casos do inciso Il do art. 4°, ao limite maximo de R$ 1,39 (um real e trinta e nove
centavos) por quildmetro rodado ou aos valores equivalentes aos custos dos transportes
regulares disponiveis no momento do deslocamento a servigo, prevalecendo o que for
menor.

Paragrafo unico. As distancias a serem tomadas como parametros para a indenizagao por
utilizagéo de veiculo préprio ou alugado serdo as constantes no Quadro de Distancia
Rodoviaria entre as principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT — Departamento
Nacional da Infraestrutura de Transporte. -

CAPITULO IV
DAS DIARIAS

Art. 6° As diarias se destinam a atender as despesas de hospedagem e alimentacao, sendo
devida uma diaria para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede do
domicilio da pessoa a servigo.

Paragrafo (nico. A pessoa a servigo fara jus a metade do valor da diaria nos seguintes
casos:

| — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do domicilio:
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Il - no dia do embarque para retorno a sede, desde que a chegada & sede, se dé a partir
das 12h;

Il = quando o CAU/CE ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear,
por meio diverso, as despesas de hospedagem:;

Art. 7° Ressalvados os casos do paragrafo unico do art. 6°, cujo pagamento podera ocorrer
posteriormente, o adiantamento do valor das diarias sera creditado em conta corrente de
titularidade da pessoa designada até um dia antes do inicio do deslocamento.

Art. 8° Ficam fixados, no ambito do CAU/CE, os seguintes valores para didrias:

| — deslocamentos no territério estadual: 60% (sessenta por cento) do valor da diaria do
CAU/BR, para conselheiros e convidados e 40% (quarenta por cento) para nao
conselheiros;

Il — deslocamentos interestaduais no territério nacional: 80% (oitenta por cento) do valor da
diaria do CAU/BR, para conselheiros e convidados e 50% (cinquenta por cento) para nao
conselheiros. '

lll = diarias para deslocamento a servigo no exterior: até o limite de 100% (cem por cento)
dos valores praticados pelo CAU/BR; '

CAPITULO V
DO AUXILIO DESLOCAMENTO

Art. 8° Sem prejuizo da concesséo de diarias nos termos dos artigos 6° a 8° antecedentes,
as pessoas a servigco do CAU/CE teréo direito ao auxilio deslocamento, destinado a cobrir
despesas de locomogdes urbanas, nos seguintes valores:

| — deslocamentos no territério estadual: 60% (sessenta por cento) do valor da diaria do
CAU/BR para conselheiros e convidados e 40% (quarenta por cento) para néo conselheiros;

Il - deslocamentos interestaduais no territério nacional: 80% (oitenta por cento)do valor da
diaria do CAU/BR, para conselheiros e convidados e 50% (cinquenta por cento) para nao
conselheiros;

,Paragrafo 1° - O auxilio deslocamento sera devido uma Unica vez para cada
deslocamento a servigo, ainda que sejam diversos os destinos;

Paragrafo 2° - A tabela anexa podera ser atualizada sempre que o CAU/BR alterar os
valores, condicionada a ato administrativo do CAU/CE.

CAPITULO VI )
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE HOSPEDAGEM E DE MANUTENGCAO

Art. 10 As pessoas a servigo do CAU/CE, que com este ndo tenham relagao juridica
institucional ou funcional, e que sejam convocadas para a prestagdo de servigos fora de
seus domicilios em razdo de contrato de prestacdo de servicos, serdo concedidos
reembolsos das despesas de deslocamento a servigo, observadas as seguintes regras:

| — as passagens aéreas, rodovidrias, ferroviarias ou aquaviarias serdo adquiridas pelo
contratado, que devera fazé-lo com observancia ao principio de economicidade, aplicando-
se, subsidiariamente, as disposi¢cdes dos artigos 2° e 3° desta Portaria;
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Il — as despesas com hospedagem, alimentag&o e locomogao serdo reembolsadas mediante
apresentacao dos respectivos comprovantes.

Paragrafo Unico. Os reembolsos a que se refere o inciso Il deste artigo ficam sujeitos as
seguintes limitagdes:

| — as despesas cujo reembolso sera permitido s&o aquelas relacionadas & hospedagem,
alimentagéo diaria e locomogao urbana;

Il = ndo serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos para
fumantes.

Art. 11 O plenario do CAU/CE fixara, respeitando o valor-limite para reembolso diario de R$
622,53 (seiscentos e vinte e dois reais e cinquenta e trés centavos), o valor maximo para
reembolso diario a ser praticado para as despesas referidas no art. 10.

Paragrafo unico. Para fins de aplicagao do valor-limite diario, considerar-se-ao periodos de
24 (vinte e quatro) horas a partir do inicio do deslocamento a servico.

Art. 12 Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado com a apresentagéo de relatério
de viagem em que constem as informagdes relativas ao periodo de duragdo do
deslocamento a servigo, as justificativas das despesas realizadas e os respectivos
documentos fiscais comprobatérios.

CAPITULO VI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 13 As pessoas designadas pelo CAU/CE, quando se deslocarem a servigo, ficam
obrigadas a prestagao de contas.

Art. 14 As prestagbes de contas observarao o seguinte:

| — quando os deslocamentos a servigo se referirem a participagdo em reunides plenarias
de comissdes, grupos de trabalho e colegiados formalmente constituidos:

a) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviério,
ferroviario ou aquaviario; i
b) comprovante da restituicdo dos valores recebidos em excesso;

Il = nos demais casos de deslocamento a servico de pessoas com vinculo institucional ou
funcional:

a) relatério de participagdo, com descrigéo sucinta das atividades executadas, respeitados
o modelo e os requisitos a serem aprovados pelo presidente do Conselho:

b) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario,
ferroviario ou aquaviario;

c) comprovante da restituicdo dos valores recebidos em excesso;

lll = nos casos de deslocamento a servigo de pessoas sem vinculo institucional ou funcional:
a) relatoério a que se refere o art. 12 desta Portaria;

b) juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario,
ferroviario ou aquaviario.
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Paragrafo unico. Havendo valores a restituir, decorrentes da nao realizacao do
deslocamento a servigo ou por pagamento de diarias e auxilios em excesso, tais valores
deverao ser restituidos concomitantemente com a respectiva prestagéo de contas.

Art. 15 As prestagdes de contas dos deslocamentos a servigo deverao ser apresentadas até
10 (dez) dias uteis apés a conclusdo da viagem.

Paragrafo Unico. A pessoa em débito com qualquer prestag@o de contas de viagem n&o
podera ser designada para novas missdes, adotando-se, ainda, as seguintes providéncias:

| — em se tratando de conselheiros do CAU/CE, serdo convocados, enquanto persistir a
omissao, os respectivos suplentes;

Il — os valores antecipados para o custeio da viagem serdo considerados como débito,
promovendo-se a cobranga administrativa ou judicial;

lll — sendo o devedor empregado ou prestador de servigos, os valores em débito serao
descontados dos salarios ou dos creditos a que tenham direito.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 16 A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servigo, as passagens dos
transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario a serem utilizadas poderao ter seus
horarios antecipados ou retardados, respeitando-se o seguinte: :

| — nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o interessado devera
ressarcir ao CAU/CE os valores despendidos a maior, em face das alteragbes na
programagao, no prazo de 10 (dez) dias uteis da realizagdo do pagamento, por este
Conselho, a empresa emitente das passagens;

Il = ndo havera pagamento de diarias no periodo da antecipagao ou da prorrogagao da
viagem;

Il — o interessado assumira inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a
ocorrer no periodo da antecipagdo ou da prorrogagao da viagem, isentando o Conselho de
tais responsabilidades, em casos nao justificados.

Art. 17 Havendo transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario disponiveis em
horarios compativeis com o inicio e o encerramento do evento ou atividade que motivou o
deslocamento a servigo, de forma a permitir a chegada da pessoa no dia de inicio e o seu
retorno no dia de encerramento, aplicar-se-do as disposigdes do art. 16 no caso de a pessoa
designada optar por outros horarios de transportes.

Art. 18 Aos empregados do CAU/CE sera concedida ajuda de custo, destinada a atender
despesas de alimentagao, quando estes participarem de eventos ou atividades fora da sede
do Conselho, mas sem deslocamento do domicilio.

| — a ajuda de custo sera paga na proporg¢éo de 7% (sete por cento) do valor da diaria devida
a nao conselheiros em deslocamentos no territorio estadual;

Il - sera devida uma ajuda de custo por dia de evento ou atividade.
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Paragrafo unico. As despesas de locomogéo urbana incorridas em razdo do deslocamento
de que trata o caput serdo ressarcidas mediante solicitagdo do empregado quando da
prestagao de contas.

Art. 19 Quando o CAU/CE custear integralmente as despesas de hospedagem, alimentacao
e locomogao, ndo havera o pagamento de didrias.

Art. 20 Os casos omissos nesta Portaria seréo deliberados pela Comissao de Administragao
e Finangas do (CAF) do CAU/CE e autorizados pelo presidente.

Art. 21 Fica revogada por esta norma a Portaria CAU/CE n° 02/2015, de 11 de janeiro de
2017.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Fortaleza(CE), 27 de Julho de 2018

s —

e

Napoleéo Ferreira da Silva Neto
Presidente do CAU/CE
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ANEXO - TABELA DE DIARIAS DO CAU CE 2018
CONFORME RESOLUGAO CAU/BR 47/2013, 113/2016 E PORTARIA CAU/CE N2 15/2018

b 'CONSELHEIROS
c.qu/ce RS
SO g I .. Sl
s il % RS
| |KMRODADO : : RS 1,39 100% RS 1,39
Il | DIARIA NO ESTADO DO CEARA' R 60%| R$486,00| 40% RS 324,00
" | NO TERRITORIO NACIONAL R$ 810,00 80%| RS$S648,00/ 50% RS 405,00
(OUTROS ESTADOS) -
AMERICA DO SUL E CENTRAL U$ 400,00 | 100% | US$400,00| 100% | U$ 400,00
AMERICA DO NORTE U$ 650,00 100%| US$650,00| 100% US 650,00
DEMAIS PAISES | US$750,00| 100%| U$750,00( 100% U$ 750,00
MEIA DIARIA (art.60.-Portaria NO ESTADO DO CEARA ' RS 243,00 RS 162,00
'1002/2017) i P .
NO TERRITORIO NACIONAL ~ | RS 324,00 RS 202,50
(OUTROS ESTADOS) : |
- |
Il | AUXILIO DESLOCAMENTO PARA O ESTADO % 60% | RS$486,00( 40% RS 324,00 |
. |
NO TERRITORIO NACIONAL R$ 810,00 80%| R$648,00( 50% RS 405,00
(OUTROS ESTADOS) ;
AMERICA DO SUL E CENTRAL U$400,00 | 100% | U$400,00 100% US 400 00
| :
AMERICA DO NORTE ~ U$650,00| 100%| US$650,00| 100% US 641
DEMAIS PAISES U$ 750,00 | 100% | U$ 750,00| 100% | US 750,00
IV | REEMBOLSO DIARIO . s, RS 622,53 100% RS 622,53
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